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TUTORIAL INTERNO SUAP 02/2005
OrientagGes para tratamento das matriculas para inicio do ano letivo

Objetivo: Orientar os procedimentos em relagdo ao tratamento das matriculas no SUAP das matriculas renovadas, encaminhadas ou
transferidas.

ENCAMINHAMENTO E TRANSFERENCIA PELO EDITAL
1 -DE INFANTIL PARA INFANTIL | DE ANOS INICIAIS PARA ANOS INICIAIS | DE ANOS FINAIS PARA ANOS FINAIS | FASES INICIAIS PARA FASES
INICIAIS | FASES FINAIS PARA FASES FINAIS).
PROCEDIMENTO: REALIZAR TRANSFERENCIA INTERCAMPUS NA UNIDADE DE ORIGEM;

2 - DO PRE 2 PARA 12 ANO | DO 52 PARA O 62 ANO | DA V FASE PARA VI FASE
PROCEDIMENTO: REALIZAR MATRICULA DIRETA NA UNIDADE DE DESTINO;

3 - DO REGULAR NA ORIGEM PARA EJA NO DESTINO
PROCEDIMENTO: REALIZAR TRANSFERENCIA INTERCAMPUS PARA UNIDADE DE DESTINO ESCOLHENDO A MATRIZ DA EJA;

[2(eTefe]LH APROVADOS NO 52 ANO QUE FORAM PARA VI FASE -> REALIZAR MATRICULA DIRETA NA UNIDADE DE DESTINO.

ALUNO QUE SOLICITOU A TRANSFERENCIA EXTERNA EM 2025
1 - ALUNOS QUE SAIRAM DA REDE MUNICIPAL PARA OUTRA REDE OU OUTRO MUNICIPIO
PROCEDIMENTO: DEVE SER FEITO O PROCEDIMENTO DE TRANSFERENCIA EXTERNA NO CADASTRO DO ALUNO.
[2(e{ele]2f ALUNOS APROVADOS/APROVADOS COM PROGRESSAO DO PRE-2, 52 ANO, 92 ANO, V FASE E IX FASES.
PARA ESTES CASOS, ACRESCENTAR UMA OBSERVAGAO NO CADASTRO DO ALUNO PARA CONSULTAS FUTURAS.
EXEMPLO DE OBSERVAGOES:
e  TRANSFERENCIA EXTERNA. MOTIVO: TRANSFERIDO PARA REDE ESTADUAL.

e TRANSFERENCIA EXTERNA. MOTIVO: TRANSFERIDO PARA OUTRO MUNICIPIO.
e TRANSFERENCIA EXTERNA. MOTIVO: NAO INFORMADO PELO RESPONSAVEL.

MATRICULAS RENOVADAS NA MESMA UNIDADE
1-0S ALUNOS QUE ENCERRARAM O ANO LETIVO NA UNIDADE E RENOVARAM.
PROCEDIMENTO: REALIZAR ENTURMAGAO NORMALMENTE.
[2{el{ele]2]| PRE-2; 52 ANO E V FASE QUE AVANGARAM DE ETAPA-> REALIZAR MATRICULA DIRETA E INDICAR NA FORMA DE INGRESSO A
OPCAO "RENOVAGAO COM AVANGO DE MATRIZ (NA MESMA UNIDADE)".

2 - ALUNO NO REGULAR QUE RENOVOU MATRICULA PARA EJA DE ANOS INICIAIS PARA FASES INICIAIS OU DE ANOS FINAIS PARA FASES
FINAIS.

PROCEDIMENTO: REALIZAR TRANSFERENCIA DE CURSO ESCOLHENDO A MATRIZ DA EJA.

[2(e{ele]3f APROVADOS NO 52 ANO E VAI PARA A VI FASE -> REALIZAR MATRICULA DIRETA ESCOLHENDO A MATRIZ DA EJA DE FASES FINAIS.
3 - ALUNO EM TURMAS DE MATRIZES PARCIAIS QUE FORAM PARA MATRIZES DE HORARIO INTEGRAL.

PROCEDIMENTO: REALIZAR TRANSFERENCIA DE CURSO ESCOLHENDO A MATRIZ CORRETA.

[2(e{ele]2f] ALUNOS NO PRE-2 QUE FORAM PARA O 12 ANO OU DE 52 ANO QUE FORAM PARA O 62 ANO -> REALIZAR MATRICULA DIRETA
NA MATRIZ DESEJADA.



