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TUTORIAL INTERNO SUAP 01/2005 

Orientações para ADEQUAÇÃO DAS ESCOLARIZAÇÕES EM TURMAS DE NIVELAMENTO PARA O ANO POSTERIOR 

 

Objetivo: Ajustar o período letivo para as matrículas aprovadas em turma de nivelamento (NI ou NF) que necessitam 

avançar mais de um período na matriz (ano de escolaridade). A relação de alunos para ajuste será encaminhado pela 

Supervisão Escolar através de planilha compartilhada. 

 

MATRÍCULAS SEM AVANÇO NA MATRIZ 
 

Exemplo:  Aluno na turma de Nivelamento do Anos Iniciais (NI) no 3º Ano que deverá cursar o 5º Ano no ano 

letivo posterior. 

 

PASSO 1 

Observar que a matrícula deverá estar aprovada no ano letivo anterior. 

 

 

Acessar a aba Histórico no cadastro do aluno. As informações de nota e frequência deverão ser replicadas no 

lançamento do ajuste. 

 

 

 

 

 

 



PASSO 2 

Clicar no botão Ações no período que deverá ser ajustado. Neste caso, como o aluno deve estar no 5º Ano, deve-

se ajustar o 4º Ano.  

Escolher a opção Registrar Aproveitamento de Estudo. 

 

 

Ano Letivo: 2025. 

Período Letivo: 1 

Data: Data de realização do procedimento de nivelamento. 

Frequência e Nota: Repetir os dados da turma de nivelamento cursada pelo aluno na turma em 2024. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Atenção para os casos de Anos Finais. O Aproveitamento deve ser realizado em todas as disciplinas. 

Repeir as notas em todas as disciplinas, lembrando que Ensino Religioso deve usar nota 100 (CE) e os Projetos 

usar 90 (MP). 

 

 

 

 

 

PASSO 3 

Adicionar a observação da matrícula do aluno: 

AJUSTE REALIZADO NO ANO DE ESCOLARIZAÇÃO EM 2025. ALUNO APROVADO EM TURMA DE NIVELAMENTO 

EM 2024. 

 

 

2 – MATRÍCULAS QUE COM O AJUSTE AVANÇARÃO DOS ANOS INCIAIS PARA OS FINAIS. 

Exemplo: Aluno em turma de nivelamento no 4º Ano que irá para o 6º Ano. 

PASSO 1 

Na matrícula que está nos Anos Iniciais: 

- Realizar o procedimento no histórico da matrícula dos anos iniciais até o 5º Ano. 



 

 

PASSO 2 

 

Realizar matrícula direta do aluno na matriz dos anos finais informando a forma de ingresso Renovação com 

Avanço de Matriz. 

Atenção para os casos de Anos Finais. O Aproveitamento deve ser realizado em todas as disciplinas. 

Repeir as notas em todas as disciplinas, lembrando que Ensino Religioso deve usar nota 100 (CE) e os Projetos 

usar 90 (MP). 

 

 

 


