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Geréncia de Sistemas e Indicadores

TUTORIAL EXTERNO SUAP 02/2025
Orientagdes para criar turmas especificas e regulares no Suap

Objetivo: passo a passo de como gerar as turmas Multisseriadas, Progresséo Parcial, Nivelamento Anos Iniciais,
Nivelamento Anos Finais no Suap e gerar turmas regulares

Gerar Turma Especifica (Multisseriada, Progressao Parcial, Nivelamento Anos Iniciais,
Nivelamento Anos Finais) e Gerar Turma Reqular - 2025

TURMA MULTISSERIADA

Primeiro passo apos entrar no SUAP é ir no canto esquerdo e procurar por turmas.

Q

£J ENSINO

Turmas e Didrios

Turmas

No canto superior direito clique em Gerar Turma Especifica

Tu rmas Exportar para XLS | Gerar Turma Especifica Agdes para o TimeTables v @ Ajuda

Ano Letivo: Periodo Letivo Campus:

Q 2025

Filtrar

Uma nova tela ira abrir e vocé vai comecar a preencher os dados dessa nova turma
Informe o ano letivo: 2025

O periodo letivo: 1 (2 s6 sera utilizado para turmas do segundo semestre da EJA)
Tipo de componentes: obrigatério

Matriz/Curso: selecione a matriz/curso da turma que sera aberta

Turno: selecione o turno da turma que sera aberta



N° de turmas: 1
Tipo: Multisseriada.

Apobs preencher todos os dados clique em Continuar.

Gerar Turma Especifica
© Passo1de4

Dados do curso

* Ano Letivo:
* periodo Letivo: 4 .

*Tipo dos  opricatér
Componentes: OPrigatério S

* Matriz/Curso:
20141.1.{011004].1M

*Turno:
N°de Turmas: 4

TIPS Multisseriada v

m e

Marque Periodos: da turma e N° de vagas: informe o total de vagas e clique em Continuar

Gerar Turma Especifica
© Passo2de4

Dados da turma 1

* periodos: [ |1 (]2 [ |3 [(]4

* N° de vagas:

w Voltar Cancelar

Horario do campus: selecione o horario da matriz que voceé esta abrindo
Calendario Académico: sera o padrao da escola
Passe para a pagina até o final e clique em Continuar

Uma nova tela sera gerada mostrando todos os diarios que serao criados. Va até o final da pagina e clique
no quadradinho de confirmagao e apds isso clique em finalizar e assim a turma sera gerada



© As seguintes turmas e didrios serdo criados/atualizados ao final da operagdo. Caso tenha certeza que deseja crid-los/atualiza-los, marque o checkbox de
confirmagdo no final da pagina e submeta o formulario.

= 20241.multi.06131.1P
Nova I
= EDFIS.0002 - 6° Ano - Educagao Fisica - Fundamental - Anos / Fases Inicials [80 h/80 Aulas) - PARCIAL [Matriz 14)

I Novo
= PROINT.0002 - 6° Ano - Projeto Integrador - Fundamental - Anos / Fases Finais [40 h/40 Aulas) - PARCIAL [Matriz 14)
| Novo
= PROVID.0002 - 6° Ano - Projeto de Vida - Fundamental - Anos / Fases Finais [40 h/40 Aulas] - PARCIAL e INTEGRAL [Matriz 14]
| Novo
® CIEN.0001 - 6° Ano - Ciéncias da Natureza - Fundamental - Anos / Fases Inicials [120 h/120 Aulas] - PARCIAL, INTEGRAL e ALTERNANCIA [Matriz 14)
| Novo
= HIST.0001 - 6° Ano - Histéria - Fundamental - Anos / Fases Finals [120 h/120 Aulas) - PARCIAL e INTEGRAL [Matriz 14)
| Novo
= INGLES.0001 - 6° Ano - Lingua Inglesa - Fundamental - Anos / Fases Finals [80 h/80 Aulas] - PARCIAL, INTEGRAL e ALTERNANCIA [Matriz 14)
1 Novo
= ENREL.0001 - 6° Ano - Ensino Religioso - Fundamental - Anos / Fases Iniclals [40 h/40 Aulas] - PARCIAL, INTEGRAL e ALTERNANCIA [Matriz 14]

Confirmacao dos Dados

* Confirmacdo: [

Marque a of

Apos a criacdo, sera exibida a tela onde sera necessario editar a turma e colocar a sigla correta. Para isso,
clique no quadrado de edigdo (em vermelho)

Qed de
Ano Periodo Qtd de Quantidade Vagas
L] Cadigo Descri " i C Alunos Turno
'S RELTAp B etive Letive | TMPUS | hiirios | da Vagas °%  Disponivels
Atlvos
'Pn'slnn
undamental
Anos Finais, EF Escola
. Anas Finals - Municipal Progressan
20241 mult),06131.1P 2024 1 52 100 0 100
Q o Do Campo, 5 Faral de Parcial
multl, Turno Sdo Tomé
Progressao

Parcial {2024)

No campo Sigla, informe a nomenclatura padrao utilizada pela Seduct para essa turma

Editar 20241.multi.06131.1P (Progresséo Parcial - Regular - Parcial) © ks
* Codigo: | apaas mult06131. 1P

" Deseniedor - Encing Fundamental Anos Finais, EF Anos Finais - Do Campo, multi, Turno Progressao Parcial (2024)

A
© Calendanio 14901 Calangdrin Foroiar - EM_FAROLSTOME/2024,1 &

Acadzmico:

* Quantidade de Vagas: o)
Pola EAD: v
SIEl8 | progressdo Parcial - Regular - Parcal
Codigo EDUCACENSO;
Salvar ¢ continuar edtando

TURMA DE PROGRESSAO PARCIAL




Primeiro passo apos entrar no SUAP € ir no canto esquerdo e procurar por turmas

Q i

£J ENSINO

Turmas e Didrios

Turmas

No canto superior direito clique em Gerar Turma Especifica

Turmas E— p— sz mersve: - SR
‘

Ano Letivo: Periodo Letivo Campus:

Q 2025 x

Filtrar

Uma nova tela ira se abrir e vocé vai comegar a preencher os dados dessa nova turma
Informe o ano letivo: 2025

O periodo letivo: 1

Tipo de componentes: obrigatério

Matriz/Curso: selecione a matriz/curso da turma que sera aberta

Observacao: escolas que ofertam turmas de Anos Finais em modo parcial e integral deverao criar
duas turmas, uma para cada matriz

Turno: Progressao Parcial
N° de turmas: 1
Tipo: Progressao Parcial

Apobs preencher todos os dados cligue em Continuar



Gerar Turma Especifica
© Passo1ded

Dados do curso

* Ano Letivo:

SO v

Formato: [2014]1.1.011004.1M

* periodo Letivo: 4 3
Formato: 2014[1).1.011004.1M

* Tipo dos

Componentes: Obrigatdria il

* Matriz/Curso:
Formato: 20141.1.[011004].1M

*Turno:
N°de Turmas: 4 v

TIP%:  progressio Parcial v

w I

Por padrao, marque Periodos: 1, 2 e 3 e N° de vagas informe o valor 100 e clique em Continuar

© Passo2de4

Dados da turma 1
* Periodos: 1 2 3 (4

* N° de vagas: 100

Continuar Voltar Cancelar

Horario do campus: Progressao Parcial
Calendario Académico: sera o padrao da escola (0 mesmo de suas outras turmas)
Passe a pagina até o final e clique em Continuar

Uma nova tela sera gerada mostrando todos os diarios que serao criados. Va até o final da pagina e clique
no quadradinho de confirmacao e apds isso clique em Finalizar e assim a turma sera gerada



© As seguintes turmas e didrios serdo criados/atualizados ao final da operagdo. Caso tenha certeza que deseja crid-los/atualizd-los, marque o checkbox de
confirmagao no final da pagina e submeta o formulério.

= 20241.multi.06131.1P

Nova I
= EDFIS.0002 - 6° Ano - Educagao Fisica - Fundamental - Anos / Fases Inicials [80 h/80 Aulas) - PARCIAL [Matriz 14)
I Novo
= PROINT.0002 - 6° Ano - Projeto Integrador - Fundamental - Anos / Fases Finais [40 h/40 Aulas) - PARCIAL [Matriz 14)
I Novo
= PROVID.0002 - 6° Ano - Projeto de Vida - Fundamental - Anos / Fases Finais [40 h/40 Aulas] - PARCIAL e INTEGRAL [Matriz 14]
’ Novo
® CIEN.0001 - 6° Ano - Ciéncias da Natureza - Fundamental - Anos / Fases Iniciais [120 h/120 Aulas] - PARCIAL, INTEGRAL e ALTERNANCIA [Matriz 14)
| Novo
s HIST.0001 - 6° Ano - Histéria - Fundamental - Anos / Fases Finais [120 h/120 Aulas) - PARCIAL e INTEGRAL [Matriz 14)
| Novo
s INGLES.0001 - 6° Ano - Lingua Inglesa - Fundamental - Anos / Fases Finals (80 h/80 Aulas] - PARCIAL, INTEGRAL e ALTERNANCIA [Matriz 14]
I Novo
= ENREL.0001 - 6° Ano - Ensino Religioso - Fundamental - Anos / Fases Iniciais [40 h/40 Aulas) - PARCIAL, INTEGRAL e ALTERNANCIA [Matriz 14)

Confirmacao dos Dados

* Confirmacdo: [

Marque a of

Apos a criagao, sera exibida a tela onde sera necessario editar a turma e colocar a sigla correta. Para isso,
clique no quadrado de edigdo (em vermelho)

Qtd de
L] Codigo Descrigio” Sigla i Periodn Campus sy QUESTIENNS Alunos Noge Turno
Letive Letive Diarios de Vagas Disponivels
Atlvos
Ensino
PLIF\U.!TI‘I-['I‘IUH
Anos Finais, EF Escola
- . Anos Finals - e Municipal Progressao
q ﬂ 20241 mull O61NIP L 2024 L Farol de 2 190 0 i Parcial
i, Turno Sdo Tomé
Progressao
Parcial {2024)

No campo Sigla, informe a nomenclatura de acordo com a turma, escolhendo uma das padronizagdes
abaixo:

Progressao Parcial - Regular - Parcial
Progressao Parcial - Regular — Integral
Progressao Parcial - EJA - 1° Semestre

Progressao Parcial - EJA - 2° Semestre



Editar 20241.multi.06131.1P (Progressao Parcial - Regular - Parcial) © A

" COdigo: | opes multh06131.17

* Descrigho:

Ensina Fundamental Anos Finais, EF Anos Finais - Do Campo, multi, Turno Propressao Parcial (2024)

® Calenddrio 501 Catenddrin Escolar - EM_FARDLSTOMES2024.1
Académico:

Quantidade de Vagas: = .,

Progressdo Parcial - Regular - Farc

Observagao: apds a criagao das turmas de Progressao Parcial, fazer alteragées nos diarios seguindo
tutorial especifico para tal

TURMA DE NIVELAMENTO ANOS INICIAIS/FINAIS

Primeiro passo apos entrar no SUAP é ir no canto esquerdo e procurar por turmas

Q +

£J ENSINO

Turmas e Diarios

Turmas

No canto superior direito clique em Gerar Turma Especifica

Turmas — e EET— . ...
ox. Diretoria; Curso

Ano Letivo: Periodo Letivo Campus:

Q 2025 x

Filtrar

Uma nova tela ira se abrir e vocé vai comecar a preencher os dados dessa nova turma
Informe o ano letivo: 2025
O periodo letivo: 1

Tipo de componentes: obrigatério



Matriz/Curso: selecione a matriz/curso da turma que sera aberta
Turno: selecione o turno da turma que sera aberta

N° de turmas: 1

Tipo: Nivelamento Anos iniciais ou Anos finais

Apobs preencher todos os dados cligue em Continuar

Gerar Turma Especifica
O Passo1ded

Dados do curso
* Ano Letivo:  5go5 o
Formato: [2014]1.1.011004.1M
* Periodo Letivo: 4 o

4[1).1.011004.1M

* Tipo dos

Obrigatdrio v
Componentes:

* Matriz/Curso:
20141.1.[0110041. 1M

# Turno: v
N°de Turmas: 4 -

* | Nivelamento Anos Iniciais ¥

Continuar Cancelar

Marque Periodos: da turma e N° de vagas: informe o total de vagas e clique em Continuar

Gerar Turma Especifica

© Passo2de4d

Dados da turma 1

* periodos: [ |1 J2 [d3 [4

* N° de vagas:

m Voltar Cancelar

Horario do campus: selecione o horario da matriz que vocé esta abrindo
Calendario Académico: sera o padrao da escola
Passe a pagina até o final e clique em Continuar

Uma nova tela sera gerada mostrando todos os diarios que seréo criados. Va até o final da pagina e clique
no quadradinho de confirmagao e apds isso clique em finalizar e assim a turma sera gerada



© As seguintes turmas e didrios serdo criados/atualizados ao final da operagdo. Caso tenha certeza que deseja crid-los/atualiza-los, marque o checkbox de
confirmagdo no final da pagina e submeta o formuldrio

= 20241.multi.06131.1P
Nova I
‘- EDFIS.0002 - 6° Ano - Educacgao Fisica - Fundamental - Anos / Fases Iniciais [80 h/80 Aulas) - PARCIAL [Matriz 14)
Novo
- ;’ROINT 0002 - 6° Ano - Projeto Integrador - Fundamental - Anos / Fases Finais [40 h/40 Aulas) - PARCIAL [Matriz 14)
1 Novo
= PROVID.0002 - 6° Ano - Projeto de Vida - Fundamental - Anos / Fases Finais [40 h/40 Aulas] - PARCIAL e INTEGRAL [Matriz 14]
Novo
= CIEN.0001 - 6° Ano - Ciéncias da Natureza - Fundamental - Anos / Fases Iniciais [120 h/120 Aulas] - PARCIAL, INTEGRAL e ALTERNANCIA [Matriz 14]
‘ Novo
® HIST.0001 - 6° Ano - Histéria - Fundamental - Anos / Fases Finals [120 h/120 Aulas] - PARCIAL e INTEGRAL [Matriz 14)
Novo
- ‘lNGLES 0001 - 6° Ano - Lingua Inglesa - Fundamental - Anos / Fases Finals [80 h/80 Aulas) - PARCIAL, INTEGRAL e ALTERNANCIA [Matriz 14)
j Novo
= ENREL.0001 - 6° Ano - Ensino Religioso - Fundamental - Anos / Fases Iniciais [40 h/40 Aulas) - PARCIAL, INTEGRAL e ALTERNANCIA [Matriz 14]

Confirmacao dos Dados

* Confirmacdo: [

Marque a of

Apos a criacdo, sera exibida a tela onde sera necessario editar a turma e colocar a sigla correta. Para isso,
clique no quadrado de edigdo (em vermelho)

Qtd de
A Period td d tidad v
L] Codigo Descricio Sigla s o Campus e > SHES M- Alunos e Turna
Letiva Letive Diarios  de Vagas P Disponivels

Ensing
be'-rl.iml.'."li.ﬂ

Anos Finats, EF Escola

Anos Finals - Municipal Progressan

qQ 20241 mult) 06131,1P 2024 1 u 52 100 0 100

Do Campao, 5 Farol de > Parcial
muiltl, Turno S0 Tomé

Progressdo
Parcial (2024)

No campo Sigla, informe a nomenclatura padréo utilizada pela Seduct para essa turma
NAI para anos iniciais

NAF para anos finais.

TURMA REGULAR

Quando for gerar turma regular atente-se que o turno da turma vem como padrao em progressao parcial,
mas NAO é para usar progressao parcial, caso a turma seja criada com o turno errado ela devera ser
EXCLUIDA, pois ndo ha como alterar/editar o turno apds a criagdo da mesma.

Primeiro passo apos entrar no SUAP ¢ ir no canto esquerdo e procurar por turmas.



£J ENSINO

Turmas e Didrios

No canto superior direito clique em Gerar Turmas

Turmas

0 Ajuda

Ano Letive:

Q 2025

Filtrar

Seguir os passos solicitados e atengao no preenchimento do campo Turno (nédo selecionar Progressao
Parcial para turmas regulares)

1° Periodo
N° de Turmas: 0 v
Turno: | progressio Parcial  NFO USAr :
Progress@o Parcial
Integral
N° de Vagas: Manha
Tarde
Noite
70 Darindn

ATENCAO, antes de finalizar certifique-se:

O horario da turma esta correto?

O turno (manha/tardel/integral) esta correto?

A matriz dessa turma esta correta?

SE A RESPOSTA FOR SIM, PODE FINALIZAR

Se algum desses itens ESTIVER ERRADO, ATURMA DEVERA SER EXCLUIDA E REFEITA



